中国语言文学学院学生请假条

	姓名
	
	专业年级
	
	学号
	

	请假时间
	

	事由
	

	辅导员意见
	

	学校规定
	根据《对外经济贸易大学本科生学籍管理办法》，病假一天以内者，向所
在学院辅导员请假，辅导员应通告任课教师。学生一般不得请事假，如确
有特殊情况，一天以内由辅导员批准，并通知任课教师。凡因故不能事先
办理请假手续者，应在恢复正常学习状态后一天内主动办理补假手续。

	备注
	第一联：交任课教师
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在学院辅导员请假，辅导员应通告任课教师。学生一般不得请事假，如确
有特殊情况，一天以内由辅导员批准，并通知任课教师。凡因故不能事先
办理请假手续者，应在恢复正常学习状态后一天内主动办理补假手续。

	备注
	第二联：学院留档


