2016-2017学年度第一学期2016级本科生奖学金评定工作填表说明
一、《2016-2017学年度第一学期2016级本科生综合评估登记表》填表说明（附件3）

1.双培计划学生与全日制本科生需分两个Excel表列示。
2.综合评估登记表包含本年度所有测评学生的信息，不论是否获得奖学金，都应予以列示。

3.综合评估登记表中 “本年度报批奖项”填写该学生该年度所有报批奖项，包括荣誉称号和奖学金,没有则填无；
4.综合评估登记表中顺序应分专业由综合评估成绩由高到低排序。
二、《对外经济贸易大学学生奖学金审批表》填表说明（附件4）
1.此次评估的各类奖学金和优秀学生称号均需填写《对外经济贸易大学奖学金审批表》；
2. 综合奖学金和优秀学生称号可填同一份审批表，其他奖项审批表需一奖一表；

3. 表格中的龙卡号须填写建行惠新东街支行发放的龙卡号，其他银行卡号无效；
4. 审批表为一页，不得随意增删页数，其中课程名称统一用中文名称；
5.“综合评估情况”一栏中，“德育分”、“综合加分”和“课程成绩分”相加应等于“总分”，“课程成绩分”项填报的成绩应是实际加权成绩乘以80%之后的成绩，而不是直接填写课程成绩分。
6. 双培计划学生与全日制本科生审批表需分开上报。
三、《2016-2017学年度第一学期2016级本科生奖学金名单汇总表》填表说明（附件5）

1.双培计划学生与全日制本科生需分两个Excel表列示。
2.每个奖项单独制成一个sheet统计表。
3. “姓名拼音”一栏姓和名的首字母大写，并空一格，例如“王小明”应列示为“Wang Xiaoming”
4. “学生龙卡号”以文本格式填写，不要出现引号、空格等；
5. 名单统计表同一奖学金内部按学号从小到大排序，电子版名单统计表和纸质版奖学金审批表顺序一致。
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